SIND

Dagsorden & referat

Dato: Emne: Tilstedevaerende:

Tidspunkt: Mgdeleder:

Sted: Referent: Fravarende:

Tid Dagsordenspunkt | Noter til referat Aftaler & ansvarlig Deadline

og den ansvarlige
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Tips:
e | kan vaelge én til at vaere ansvarlig for et punkt pa dagsorden, saledes personen er ansvarlig for at styre
indholdet af punktet.

e Deterengodide at have en mgdeleder, som kan vaere en form for dirigent, som star for overordnet at styre
dagsordenen og have én anden til at skrive referat.
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